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VZOR DOKUMENTU

Tento dokument je pfipraven jako navrh pro zverejnéni na webu skolni jidelny. Pfed vydanim je nutné
doplnit skutec¢né provozni Gdaje, odpovédné osoby, ¢asy vydeje, ceny a dalsi mistné specifické
informace a dokument schvalit provozovatelem.

Skolnf jidelna U T Iv& - Provozni tad, vzor strana 1



1. Uéel a rozsah provozniho Fadu

Tento provozni fad stanovuje zakladni pravidla provozu skolni jidelny U TFi Ivl, podminky poskytovani
Skolniho stravovani a pravidla pro bezpeény a hygienicky provoz jidelny.

Provozni rad je zavazny pro zaméstnance Skolni jidelny, stravniky a dalSi osoby, které se v prostorach
jidelny pohybuji v souvislosti s poskytovanim stravovacich sluzeb.

Cilem je zajistit bezpecné, hygienické, plynulé a kultivované poskytovani stravovacich sluzeb.

2. Zakladni udaje o provozovneé
N&zev: Skolni jidelna U T Iva

Adresa: U Tfi Iv( 2 b, Ceské Budé&jovice
Provozovatel:

ICO:

Vedouci skolnf jidelny:

Telefon / e-mail:

Kapacita jidelny:

Provozni doba:

3. Organizace Skolniho stravovani

Stravovani je poskytovano stravnikim, ktefi jsou radné prihlaseni ke stravovani a splfiuji podminky
stanovené provozovatelem a platnymi pravnimi predpisy.

Stravnik je povinen dodrzovat pravidla stanovend timto provoznim rddem, dbéat pokynl zaméstnancdi
jidelny a chovat se tak, aby neohrozoval bezpecnost a zdravi ostatnich osob.

Konkrétni zplsob prihlasovani a odhlasovani stravy, terminy a kontaktni Gdaje stanovi provozovatel a
zverejni je na webovych strankdch a/nebo v jidelné.

4. Vydej stravy
Casy vydeje: doplni provozovatel podle skute¢ného provozu.

Strava je vydavana pouze opravnénym stravnik@im. Pri vydeji je nutné respektovat stanovenou
organizaci, poradi a pokyny zaméstnanct jidelny.

Stravnik si prevezme vydané jidlo a konzumuje je pouze v prostoru ur¢eném ke stravovani, neni-li
stanoveno jinak.

Pokrmy jsou vydavany za podminek zajistujicich jejich zdravotni nezdvadnost a odpovidajici teplotu po
dobu vydeje.
5. Prihlasovani a odhlasovani stravy

Ke stravovani se stravnik prihlasuje zplsobem stanovenym Skolni jidelnou. Pro kazdy skolni rok m@ze
byt vyzadovana nova prihlaska ke stravovani.

Stravu je nutné odhlasovat ve stanoveném terminu a zplsobem uréenym jidelnou. Za v¢asné
odhldseni odpovidd stravnik, popripadé jeho zdkonny zastupce.

Podrobné informace o prihlaseni, odhlaseni, cenach stravného a zplsobu Ghrady jsou zverejnény na
webovych strankéach jidelny nebo jsou k dispozici u vedouci Skolni jidelny.

6. Platby a financni podminky
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Cena stravného a finan¢ni normativy jsou stanoveny v souladu s platnymi pravnimi predpisy a
rozhodnutim provozovatele.

ZpUsob Uhrady stravného:

(@

islo Uctu / variabilni symbol / dalsi udaje:

Pripadné preplatky a nedoplatky se resi podle pravidel stanovenych provozovatelem Skolni jidelny.

Skolni jidelna U T¥ Iv& - Provozni Fad, vzor strana 3



7. Hygienicka a bezpecnostni pravidla

Vsichni zaméstnanci jidelny dodrzuji zdsady osobni a provozni hygieny a postupuji podle internich
hygienickych postupl a systému zalozeného na zdsadach HACCP.

Do prostor uréenych pro pfipravu a manipulaci s potravinami maji pristup pouze opravnéné osoby.

Stravnici nesméji vstupovat do kuchyné, sklad@ a dalSich provoznich prostor, pokud k tomu nejsou
opravnéni.

V prostorach jidelny je nutné udrzovat cistotu, dbat na bezpecny pohyb a ridit se pokyny zaméstnancd.

Kazdy Uraz, poskozeni vybaveni nebo jinou mimoradnou udélost je nutné bezodkladné ozndmit
zaméstnanci jidelny.

8. Osobni hygiena a zdravotni stav zaméstnancu

Zaméstnanci dodrzuji pravidla osobni hygieny, pouzivaji ¢isty pracovni odév a podle charakteru
¢innosti dalsi ochranné pom(cky.

Zaméstnanec, ktery vykonava ¢innost pfi pripravé nebo vydeji pokrm{, nesmi vykonavat praci
zplsobem, ktery by mohl ohrozit zdravotni nezdvadnost potravin nebo pokrmd.

Pfi podezfeni na zavadu, kontaminaci potravin, technickou poruchu nebo jinou okolnost ohrozujici
bezpecnost potravin je nutné postupovat podle internich hygienickych a bezpec¢nostnich postupd.

9. Zachazeni s potravinami a pokrmy

Pri pfijmu, skladovani, pripravé, tepelné Gpravé, uchovavani a vydeji potravin a pokrma jsou
dodrzovany stanovené hygienické postupy a kritické kontrolni body.

Potraviny jsou skladovany za podminek odpovidajicich jejich charakteru. Sleduje se zejména teplota,
datum pouzitelnosti nebo minimalni trvanlivosti, stav oballl a dalsi pozadavky dodavatell a pravnich
predpisd.

Pokrmy, které jiz nelze bezpecné uvést do obéhu, se dale neskladuji ani znovu nevydavaji.

10. Alergeny

Informace o alergenech obsazenych v pokrmech jsou poskytovany zplisobem stanovenym
provozovatelem. Aktuaini informace jsou uvedeny u jidelniho listku nebo jsou dostupné u zaméstnanc(
jidelny.

Stravnici a zdkonni zastupci jsou povinni informovat jidelnu o relevantnich skute¢nostech, které mohou
mit vliv na bezpecné poskytovani stravy, pokud tak stanovi pravidla konkrétniho provozu.

11. Pravidla chovani stravniku

Stravnici se v jidelné chovaji ohleduplné, dodrzuji porddek a respektuji ostatni stravniky i
zaméstnance.

Neni dovoleno UmysIné posSkozovat vybaveni jidelny, plytvat potravinami nebo rusit ostatni stravniky
nevhodnym chovanim.

Pouzité nddobi se odklada na misto k tomu urcené.
Pripadné skody zplsobené Gimysiné nebo z nedbalosti se resi podle prislusnych pravidel provozovatele

a platnych pravnich predpisu.

12. Uklid a sanitace

Uklid a sanitace prostor, zafizeni a pracovnich ploch se provadi podle stanoveného harmonogramu a
hygienickych postupd.
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Cistici a dezinfek&ni prostfedky jsou uchovéavany oddélené od potravin a mimo dosah nepovolanych
osob.

O provadéni stanovenych kontrol a uklidovych &innosti jsou vedeny pfislusné zdznamy podle internich
postupl provozovatele.

Skolni jidelna U T¥ Iv& - Provozni Fad, vzor strana 5



13. Ochrana majetku a bezpecnost

Stravnici jsou povinni zachazet Setrné s vybavenim jidelny. V pripadé zjisténi zadvady ji bezodkladné
ozndmi zaméstnanci jidelny.

V pripadé pozaru, Uniku vody, elektrické poruchy nebo jiné mimoradné udalosti se osoby v jidelné ridi
pokyny zaméstnanc( a evakuacnimi a bezpecnostnimi pravidly provozovny.

Unikové cesty a pfistupy k hasicim pfistrojim a dal$im bezpe¢nostnim prvkdm musi zlstat volné.

14. Reklamace a podnéty
Pripominky, podnéty nebo reklamace tykajici se stravovani Ize uplatnit u vedouci skolni jidelny:

Kontakt:

Provozovatel se podnétem zabyva a podle jeho charakteru pfijme odpovidajici opatreni.

15. Zaveérecna ustanoveni

Tento provozni rad je zdvazny pro vsechny osoby, na které se vztahuje. Stravnici a zaméstnanci jsou s
jeho obsahem prokazatelné sezndmeni v rozsahu odpovidajicim jejich ¢innosti.

Provozni fad je zverejnén na pfistupném misté v jidelné a/nebo na webovych strankach Skolni jidelny.

Provozni rad se aktualizuje v pfipadé zmény pravnich predpisd, organizace provozu nebo dalsich
skutecnosti, které maiji vliv na jeho obsah.

16. Pravni a metodicky ramec

Dokument je zpracovan jako prakticky vzor s ohledem zejména na zdkon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, vyhlasku ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisd, zakon ¢.
258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, a pfimo pouzitelné predpisy Evropské unie v oblasti hygieny
potravin a informovani o potravinach. Konkrétni provoz musi byt nastaven podle skute¢ného vybaveni,
organizace prace, systému HACCP a dalSich povinnosti provozovatele.

Upozornéni: Tento dokument je vzor a nenahrazuje odborné posouzeni konkrétniho provozu. Pred
zverejnénim doporucujeme doplnit vSechny prazdné Udaje a nechat konecné znéni schvalit odpovédnou
osobou provozovatele.

V Ceskych Budé&jovicich dne:

Zpracoval/a:

Schvalil/a:

Podpis:
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